朝阳分院2020年6月18日——6月28日工作安排
全体教职工:
按照北京市要求，2020年6月17日起全市防疫应急等级调整为“二级”，我院即日起启动“疫情防控期间轮岗工作制”。上班时间为周一至周五早9:00至下午16:00，有午餐。现将2020年6月18日至6月28日工作时间安排表发给您（6月25日、26、27日端午节休息，6月28日上班），请您按照要求准时到岗工作。
                                                                                               院务办公室
2020.6.17

	日期
	工作时间
	院领导
	院务会成员
	中层干部
	到岗教师

	6.18（四）
	


    
    9:00-11:30
      
   13:30-16:00
	


李军


刘飞
	


闫新全
谢  娟 
王  梅
沈静炫

	胡秋萍、郭  娜 
	对外交流培训中心
干部培训中心
“双名”管理办公室

	6.19（五）
	
	
	
	李宏斌、付明霞 
刘国权      
	院务办公室
教学教务管理中心、
技术资源服务中心
科研与课程建设中心

	6.22（一）
	
	
	
	胡秋萍、郭  娜
	对外交流培训中心
干部培训中心
“双名”管理办公室

	6.23（二）
	
	
	
	李宏斌、付明霞
刘国权
	院务办公室
技术资源服务中心
教学教务管理中心
科研与课程建设中心

	6.24（三）
	
	
	
	胡秋萍、 郭  娜
	对外交流培训中心
干部培训中心
“双名”管理办公室

	6.28（日）
	
	
	
	李宏斌、付明霞
	院务办公室
教学教务管理中心、
技术资源服务中心
科研与课程建设中心



温馨提示：
1.轮班人员上岗期间准时在岗，做好工作记录。上班时间为9:00-16:00，上班地点在自己办公室。
2.上岗期间发现问题立即向有关部门汇报并及时采取相应措施。
3.上岗期间严格按照朝阳分院防疫要求，勤洗手、勤通风、戴口罩、不串办公室、保持间距、独立就餐、避免聚集等。
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