北京教育学院朝阳分院“十三五”干部教师培训
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	序号
	事            项
	责任人
	协作人
	完成时限

	1
	发布下学期干部教师培训组班论证、招生工作信息。签订意识形态安全承诺书。
	李宏斌
	武  巍
	12月12日

	2
	班主任做好培训班教学计划；提交 “开班申请表”（请在平台直接提交）
（含分院教师、基层骨干教师）
	班主任
	　
	12月13日—12月22日

	3
	各级领导审批开班申报材料，并及时与存在问题的培训班班主任沟通
	各级领导
	李宏斌
	与区继教办协商，审批截止日期为12月30日，其中12月24日前中层审批，12月26日前主管审批，继教办12月30日前审批

	4
	形成下学期培训开班一览表，并进行核对
	李宏斌
	武  巍
	1月6-7日

	5
	下发下学期朝阳分院干部教师培训招生、开课通知（含开班一览表）
	李宏斌
	武  巍
	1月8日

	6
	开通培训招生平台
	李宏斌
	胡秋萍
	1月8日

	7
	基层学校继教干部查看培训开班一览表，组织报名
	继教干部
	武  巍
	1月9-10日

	8
	培训招生
	李宏斌
	武  巍
	1月13日8:30-
—1月15日16:30

	9
	各培训班班主任查看班级招生信息，协调招生情况（选单学习培训班不用进行此项工作）
	班主任
	李宏斌
	1月13日8:30-
—1月15日16:30

	10
	开通各培训班班级教学平台
	胡秋萍
	技术运维
	1月16日

	11
	各培训班备课（上传网上资源、教学设计等）
	班主任
	
	1月18日-2月16日

	12
	对新开设的选单课程网上资源（备课）进行审核，并将结果通过分院中层以上干部会（培训课程建设领导小组）
	课程建设领导小组
	姜大成
	2月17日-21日

	13
	开始新学期培训工作
	班主任
	　
	面授开课日期：
从2月24日这一周开始安排教学计划；
网授开课日期：（新开班）
2020年3月2日-2020年6月30日



